Zalgcznik do zarzgdzenia wewnetrznego nr 13/2021
Dyrektora Zlobka Miejskiego z dnia 13.08.2021 r.

REGULAMIN PORZADKOWY ZLOBKA MIEJSKIEGO
W KATOWICACH

§1

Postanowienia ogdlne

Regulamin Porzadkowy Zlobka Miejskiego w Katowicach okresla:

L.
1L
I1I.

V.
V.

VI.

Standardy przyje¢ dzieci do Oddzialdw Zlobka Miejskiego oraz zasady opieki nad dzieé¢mi.
Organizacje i zadania Oddzialéw Zlobka Miejskiego.

Prawa i obowigzki rodzicow i opiekunéw oddajgeych dziecko pod opieke Oddziatu Ziobka
Miejskiego.

Wspolpracg z innymi instytucjami.

Zasady postgpowania w przypadku niezgloszenia si¢ rodzica/opiekuna prawnego (osoby
upowaznionej) po odbiér dziecka z Oddzialu Ztobka Miejskiego.

Zasady postepowania w przypadku wystgpienia sytuacji wyjatkowych w Oddziatach Ztobka
Miejskiego.

§2

Standardy przyjeé dzieci do Oddzialéw Zlobka Miejskiego oraz zasady opieki
nad dzieémi

Zlobek Miejski zapewnia opieke nad zdrowymi dzie¢mi pelnosprawnymi
i niepelnosprawnymi od ukonczenia 20 tygodnia zycia do ukonczenia roku szkolnego,
w ktérym dziecko ukonczy 3 rok zycia lub w przypadku gdy niemozliwe lub utrudnione jest
obj¢cie dziecka wychowaniem przedszkolnym 4 rok zycia. W przypadku, gdy dziecko, ktore
ukonczyto 3 rok zycia umieszczone jest w ztobku, rodzice tego dziecka sg zobowiazani do
zlozenia o§wiadczenia o przeszkodach w objeciu dziecka wychowaniem przedszkolnym.

. Umowe o sprawowanie opieki nad dzieckiem w Oddziale Ztobka Miejskiego podpisuje

Kierownik Oddzialu/Specjalista ds. organizacji opieki nad dzieckiem, na podstawie
petnomocnictwa udzielonego pisemnie przez Dyrektora Zlobka Miejskiego. W czasie
nieobecnosci Kierownika Oddziatu/ Specjalisty ds. organizacji opieki nad dzieckiem umowa
moze zosta¢ podpisana przez innego pracownika Oddziatu, pisemnie upowaznionego przez
Dyrektora Ztobka Miejskiego.

. Do zawarcia umowy o sprawowanie opieki ztobkowej wymagane sa nastgpujace

dokumenty:

dowdd osobisty rodzica/opieckuna prawnego,

dokumenty potwierdzajgce kryteria zaznaczone we wniosku w systemie elektronicznego
naboru do Oddzialéw Zlobka Miejskiego w Katowicach,

o$wiadczenie dot. miesigcznego dochodu netto na cztonka rodziny,



o$wiadczenie o stanie zdrowia, stosowanej diecie i rozwoju psychofizycznym dziecka (na
obowigzujgcym formularzu),

o$wiadczenie dotyczgce wyjscia dziecka na teren placu zabaw (na obowigzujacym
formularzu),

o$wiadczenie dotyczgce wyrazania/niewyrazania zgody na udostgpnianie/ przetwarzanie
wizerunku dziecka (na obowigzujgcym formularzu),

o$wiadczenie upowazniajgce pielggniarke Oddziatu Zlobka do podania leku
przeciwgoraczkowego dziecku w razie niemozliwosci skontaktowania si¢ Oddzialu
z rodzicem/opiekunem prawnym, podajagc w o$wiadczeniu nazwg leku, dostgpnego
w Oddziale, a takze wyrazajace zgode na inng interwencj¢ medyczng w naglych
przypadkach (na obowiazujacym formularzu),

wykaz 0s6b upowaznionych do odbioru dziecka z podaniem numeru dowodu osobistego
potwierdzajgcego tozsamos$¢ osoby odbierajacej (na obowigzujacym formularzu),
o$wiadczenie potwierdzajgce zapoznanie z Regulaminem Porzadkowym Zlobka Miejskiego
w Katowicach (na obowigzujgcym formularzu).

. Kazda umowa podpisywana jest w trzech jednakowo brzmiacych egzemplarzach (po jednym
dla rodzicéw/opiekunéw prawnych dziecka, jednym dla Dyrekcji Zlobka Miejskiego oraz
jednym dla Oddzialu),.

. Kazda umowa jest rejestrowana w rejestrze umow, prowadzonym przez Kierownika Oddziatu
Zlobka Miejskiego/Specjaliste ds. organizacji opieki nad dzieckiem, przy czym jeden
z egzemplarzy umowy przekazywany jest do Dyrekcji Zlobka Miejskiego celem
umieszczenia w centralnym rejestrze umow.

. Umowa zawarta z rodzicem/opiekunem prawnym dziecka precyzuje takze zasady oplat
zgodnie z obowigzujacymi przepisami (odpowiednig uchwatg Rady Miasta Katowice). Oplaty
sq regulowane w systemie bezgotowkowym, za$§ na dowodd ich dokonania rodzice
przedstawiaja stosowne potwierdzenia wplat (np. potwierdzenia przelewow elektronicznych).

. Rodzic/opiekun prawny dziecka, w momencie podpisywania umowy, zobowigzany jest do
podania na pismie wykazu oséb upowaznionych do odbioru dziecka z podaniem numeru
dowodu osobistego potwierdzajacego tozsamos$¢ osoby odbierajacej. Wykaz powinien by¢
opatrzony wlasnorgcznym podpisem rodzica/ opiekuna prawnego dziecka. Kazdorazowa
zmiana w wykazie 0s6b upowaznionych polegajaca na skresleniu lub dopisaniu nowej osoby
upowaznionej do odbioru dziecka wymaga pisemnego o$wiadczenia obojga
rodzicow/opiekunéw prawnych.

. Rodzic/opiekun prawny dziecka, w chwili przyje¢cia dziecka do Oddzialu, zobowigzany jest
poda¢ wykaz telefonéw kontaktowych, w przypadku konieczno$ci przekazania niezbgdnych
informacji o dziecku.

. W zywieniu dziecka w Oddziale Zlobka Miejskiego uwzgledniane sa diety zalecane przez
lekarza prowadzacego dziecko w przychodni, potwierdzone stosownym o$wiadczeniem lub
za$wiadczeniem.

10. W przypadku zdiagnozowanej choroby przewleklej u dziecka i koniecznosci podawania
podczas pobytu w Oddziale Ztobka Miejskiego leku zleconego przez lekarza, niezbgdne jest:
e dostarczenie zlecenia lekarskiego na podanie leku,
o zlozenie przez rodzica/opiekuna prawnego pisemnego o$wiadczenia,
e pisemna zgoda pielggniarki zatrudnionej w Oddziale.



11. W momencie zapisu dziecka rodzice/opiekunowie prawni sa informowani o tym, ze dziecko
nie jest ubezpieczone od nieszczesliwych wypadkéw w trakcie pobytu w Oddziale Ztobka
Miejskiego. Rodzice/opiekunowie prawni mogg ubezpieczy¢ dziecko we wlasnym zakresie.

12. W przypadku dhugotrwalej nieobecnosci dziecka w zlobku, okres$lonej i potwierdzonej
pisemnie przez rodzica/opiekuna prawnego, Dyrektor Zlobka Miejskiego moze podjaé
decyzj¢ o przyjeciu na to miejsce i na dany okres kolejnego dziecka z listy dzieci
oczekujacych na przyjecie do ztobka.

13. Kierownik Oddzialu/Specjalista ds. organizacji opieki nad dzieckiem Iub osoba
upowazniona — zapoznaje rodzica/opiekuna prawnego z:

a) planem dnia ustalonym dla Oddziatu (rozkltadem zajg¢ i zabaw, w tym przebywania
dziecka na $wiezym powietrzu oraz czasem przeznaczonym na sen),
b) zasadami i godzinami podawania positkow, opiekg, zasadami pielggnacji dziecka,
¢) okresowymi zabawami, uroczysto$ciami organizowanymi dla dzieci (np. Mikolaj,
zabawa karnawatowa),
d) zasadami zwigzanymi z przebywaniem dzieci na $wiezym powietrzu (odpowiednie
warunki atmosferyczne, wlasciwy ubiér dzieci, odpowiednia ilos¢ personelu itd.).

14. Kierownik Oddzialu/Specjalista ds. organizacji opieki nad dzieckiem jest zobowigzany
poinformowaé rodzica o godzinach pracy Oddzialu (6.00 - 17.00) wraz z podaniem informacji
o trybie postgpowania w przypadku nieodebrania dziecka do w/w godziny, a takze o zasadach
odplatnosci za podstawowy wymiar opieki oraz godzing ponadwymiarowg.

15. Ustala si¢ jednakowe dla wszystkich Oddzialéw godziny positkow:
e 8.30 - $niadanie,
e 10.00 - II $niadanie,
e 11.30-12.00 - obiad,
e 14.00-14.30 - podwieczorek.

16. Kierownik Oddziatu/Specjalista ds. organizacji opieki nad dzieckiem zapoznaje
rodzica/opiekuna prawnego z topografig Oddzialu i grupy, na ktorg dziecko ma by¢ przyjete,
przedstawia tez personel, ktory bedzie sprawowal bezposrednig opiekg¢ nad dzieckiem.

17. W pierwszym dniu przyjecia dziecka do Oddzialu rodzic/opiekun prawny przedstawia
o$wiadczenie o tym, ze dziecko jest zdrowe i moze uczgszczaé do zlobka oraz o tym, ze
w ciggu ostatnich 2 tygodni dziecko nie miato kontaktu z chorobg zakazna.

18. Dziecko codziennie przyjmowane i wydawane jest przez pielggniarke lub opiekunke
dziecigcg, ktéra:

a. przeprowadza wywiad z rodzicem lub opiekunem dotyczacy aktualnego stanu
zdrowia dziecka i jego samopoczucia,

b. mierzy temperature ciala dziecka,

c. wpisuje wszystkie dane w indywidualnych kartach monitoringu dzieci,

d. odnotowuje godzing przyjecia dziecka na grupe i godzing odebrania dziecka, co
rodzic/opiekun prawny lub osoba upowazniona sg zobowigzani potwierdzi¢ swoim
podpisem.

19. Uwagi dotyczace zauwazonych nieprawidlowosci (obrazen ciala, odparzen itp.)
przekazywane sg natychmiast rodzicom/opiekunom prawnym dziecka, ktdrzy potwierdzajg
zapoznanie si¢ z nimi poprzez zlozenie podpisu. W przypadku stwierdzenia u dziecka
temperatury 37,5°C i powyzej dziecko nie bedzie przyjete do Oddzialu Zlobka Miejskiego.

3



Zasady postepowania w przypadku stwierdzenia podwyzszonej temperatury ciala
u dziecka lub naglych zdarzeniach dotyczacych zdrowia dziecka okresla odrgbna Procedura.

20. Na grupie kazde dziecko ma wyznaczone swoje l6zeczko lub lezaczek, rgcznik, przybory
toaletowe, a w szatni wyznaczong szafke.

21. Dla kazdego dziecka prowadzone sg takie dokumenty jak: indywidualna karta monitoringu,
arkusz obserwacyjny dziecka oraz Karta dziecka (o$wiadczenia, wykaz os6b upowaznionych
itp.). Dokumentacja ta jest przechowywana w odpowiednich warunkach, zabezpieczajacych
przed dostgpem osob nieupowaznionych. W przypadku przyjecia dziecka na inny Oddzial
calo$¢ dokumentacji jest przekazywana pomiedzy Kierownikami Oddzialéw nie pézniej niz
w dniu rozpoczecia uczgszezania do innej placowki.

22. Dla poszczegdlnych grup prowadzone sg dzienniki obecnosci oraz monitoringi snu.

23. Kazdemu dziecku, niezaleznie od wieku, podczas jego pobytu w Ziobku zapewnia sig:

a. indywidualne podejécie do kazdego dziecka, umozliwiajgce wspieranie jego
zdolnoéci i umiejetnosci,

b. pelng, dlugotrwala obserwacj¢ umozliwiajaca diagnozowanie i wczesne
zapobieganie nieprawidlowosciom rozwojowym,

c. stworzenie warunkéw zblizonych do domowych,

d. bezpieczng zabawe i dobry wypoczynek,

e. pielegnacje, zabawy edukacyjne oraz karmienie wg rozktadu dnia.

24. Zajecia dla dzieci dostosowane sg do ich wieku i realizowane sg w oparciu o Tygodniowe
plany zajgé, ktére sg akceptowane przez Kierownikéw Oddziatow/Specjalistow ds.
organizacji opicki nad dzieémi (w kazdy pigtek poprzedzajacy nastgpny tydzien).
Tygodniowe Plany Zaje¢ sg opracowywane na podstawie Rocznego Planu Zajgc,
zatwierdzonego przez Dyrektora Ztobka Miejskiego w Katowicach.

25. Kierownik Oddziatu/Specjalista ds. organizacji opieki nad dzieckiem, opiekunki dziecigce
oraz pielegniarki informujg rodzica/opiekuna prawnego o postgpach dziecka, czynigc tow
odpowiednim czasie i miejscu. Zapewnia si¢ mozliwo$¢ uméwienia si¢ rodzica/opiekuna
prawnego na rozmowe indywidualng.

26. Wnioski zwiazane z codzienng obserwacjg rozwoju dziecka, a w szczego6lnosci informacje
na temat zdrowia, wagi i wzrostu dziecka sa przekazywane indywidualnie rodzicom/
opiekunom prawnym. Udzielanie informacji ma charakter poufny i powinno by¢
przeprowadzone w taki sposob, aby inne osoby nieupowaznione nie mogly si¢ z nimi
zapoznac.

27. Udzielanie informacji dotyczgcych dziecka drogg telefoniczng lub e-mailowg moze nastgpic
tylko i wylgcznie po wezesniejszej weryfikacji tozsamosci osoby (dokonanej przynajmniej na
dwa sposoby, np. sprawdzenie numeru telefonu do kontaktéw ze Ztobkiem, sprawdzenie daty
urodzenia dziecka, numeru pesel itp.).



10.

11.

§3
Organizacja i zadania Oddzialéw Zlobka Miejskiego

Zwierzchni nadzor nad pracg wszystkich Oddziatow Zlobka Miejskiego sprawuje Dyrektor
Zlobka, przy wspolpracy z Zastepcg Dyrektora, Glownym Ksiggowym oraz Kierownikiem
ds. merytorycznego nadzoru nad system opieki ztobkowe;.

Kierownicy Oddziatow/Specjalisci ds. organizacji opieki nad dzieckiem ponoszg
odpowiedzialnos$¢ za catoksztalt pracy Oddziatu.

Kierownicy Oddzialow/Specjalisci ds. organizacji opieki nad dzieckiem sg zobowigzani do
biezacej kontroli:

kart dziennego monitoringu dzieci (stan temperatury, czystos¢ skory dziecka, ew. wywiad,
uwagi),

dziennikdéw obecnosci dzieci na grupach,

wykazu kart dzieci,

arkuszy obserwacyjnych dzieci,

tygodniowych planéw pracy, konspektow zajec z dziecmi,

aktualizacji upowaznieni do odbioru dzieci z Oddzialu, oraz uaktualniania numerdéw
telefondéw kontaktowych,

prowadzenia ewidencji ilosciowej wyposazenia Oddzialu,

wykazu obiegu bielizny czystej i brudnej,

przeprowadzania wewnetrznej kontroli prawidlowosci funkcjonowania systemu HACCP.

Bezposrednig opieke nad dzieé¢mi sprawuja pielegniarki i opiekunki dziecigce.

Pomoc w czynno$ciach opiekunczych, pielegnacyjnych i wychowawczych, jak réwniez
troska o czystos¢ wszystkich pomieszczen nalezy do obowiazkéw pokojowych.

W kazdym Oddziale Zlobka Miejskiego dzialajg Komisje do spraw HACCP. Pracownicy
Oddzialu bedgey czltonkami komisji HACCP prowadzg odpowiednig dokumentacj¢ oraz
stale podnoszg swoje kwalifikacje.

Wszyscy pracownicy majacy stycznos$¢ z zywnoscig w Oddziale sa na biezaco zapoznawani
z zasadami higieny w tym zakresie.

Pobieranie i rozliczanie zaliczek na $rodki zywnosci, $rodki czystosci i inne artykuty —
dokonywane jest na biezagco po uzgodnieniu z Administracja Zlobka Miejskiego i po
uzyskaniu akceptacji Dyrektora Zlobka Miejskiego. Zaliczki pobierane sg na pisemny
wniosek Kierownika Oddziatu/Specjalisty ds. organizacji opieki nad dzieckiem.

Zakupy zywnosci sa obowigzkiem intendenta. Wszelkie inne zakupy dla Oddzialu
dokonywane sg przez Kierownikow Oddzialow/Specjalistow ds. organizacji opieki nad
dzieckiem.

Jadlospisy dla dzieci w Oddziatach Zlobka Miejskiego przygotowuje i w uzasadnionych
sytuacjach modyfikuje starszy dietetyk w porozumieniu z Kierownikiem ds.
merytorycznego nadzoru nad systemem opieki zlobkowej.
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Dla dzieci ponizej 1-go roku zycia prowadzona jest kuchnia mleczna. Kuchnia jest
prowadzona przez pielggniarkge, a w przypadku jej nieobecno$ci przez opiekunke
wyznaczong przez Kierownika.

Kierownicy Oddziatow/Specjalisci ds. organizacji opieki nad dzieckiem sporzadzaja
tygodniowe harmonogramy pracy personelu dla poszczegolnych grup dziecigcych przy
zachowaniu przepiséw dotyczacych norm wynikajgcych z ustawy o opiece nad dzie¢mi do
lat 3 oraz przepisdéw dotyczgcych doby pracowniczej.

Celem zapewnienia odpowiedniego bezpieczenstwa dla dzieci przyjmuje si¢ zasadg, ze na
kazdej grupie dziecigcej od godz. 6.00 (w czasie przyjmowania) i do godz. 17.00
(wydawania dzieci) powinny znajdowaé si¢ co najmniej dwie osoby (w tym co najmniej
jedna pielggniarka lub opiekunka dziecieca).

W uzasadnionych sytuacjach Kierownik Oddziatu/Specjalista ds. organizacji opieki nad
dzieckiem moze podja¢ decyzje o tymczasowym polgczeniu grup wickowych dzieci
w  Oddziale Zlobka Miejskiego, jak rowniez decyzje dotyczaca  zmian
w skladzie personelu w danej grupie wiekowe;.

. Kierownik Oddziatu w razie potrzeby moze podjac¢ decyzje o przeniesieniu danego dziecka

w trakcie roku szkolnego do innej grupy wiekowej. Przed dokonaniem zmiany informuje
rodzica/opiekuna prawnego dziecka.

Dyrektor Zlobka Miejskiego, Zastgpca Dyrektora Ztobka Miejskiego w porozumieniu
z Kierownikiem ds. merytorycznego nadzoru nad systemem opieki ztobkowej, mogg podjaé
decyzje o oddelegowaniu pracownika jednego Oddziatu do innego Oddziatu.

§4

Prawa i obowigzki rodzicéw i opiekunéw oddajgcych dziecko pod opieke Oddzialu Zlobka

Miejskiego

1. Rodzice lub opiekunowie majg prawo do:

e zgodnego wyboru Oddziatu Zlobka Miejskiego,

e zgodnego ustalenia godzin przyjecia i odbioru dziecka w ramach godzin funkcjonowania
Oddzialu,

e pelnej informacji dotyczacej caloksztaltu funkcjonowania Ztobka Miejskiego, Oddzialu
1 grupy,

e wyczerpujacej informacji dotyczacej warunkow przyjecia i pobytu swojego dziecka
w grupie dziecigcej,

o petnej informacji dotyczacej zywienia, jadlospisow (ktére udostepniane sg rodzicom
1 opiekunom poprzez wywieszenie informacji w miejscu ogdélnodostgpnym),

e kontaktowania si¢ osobistego lub telefonicznego z Oddzialem w kazdej chwili pobytu
dziecka w Oddziale,

o 1zetelnej informacji dotyczacej przebywania dziecka w Oddziale w ciggu dnia,

o przekazywania informacji zwigzanych z dzieckiem dotyczacych jego przyzwyczajen,
nawykow,

e skladania skarg, wnioskow i petycji,

e zgodnego wyrazania/niewyrazania zgody na udostgpnianie/przetwarzanie wizerunku
dziecka.



2. Mamy karmiace dzieci piersia moga to czynié na terenie Oddzialu lub donosi¢ odciggniety
pokarm — zgodnie z zaleceniami Kierownika/Specjalisty ds. organizacji opieki nad
dzieckiem Oddziatlu Zlobka Miejskiego.

3. Rodzice/ opickunowie prawni maja obowigzek:

e zapoznaé si¢ z przepisami Regulaminu Porzgdkowego Zlobka Miejskiego na dowéd
czego w obecnosci Kierownika/ Specjalisty ds. organizacji opieki nad dzieckiem
skladajg swoj podpis (na obowigzujgcym formularzu),

o przyprowadzaé dziecko do Oddzialu Ztobka Miejskiego — zdrowe i czyste,

e zglasza¢ wszelkie spostrzezenia dotyczace zdrowia i zachowania dziecka przed
oddaniem na grupe,

e przekaza¢ dziecko pielggniarce lub opiekunce na grupie,

e uprzedza¢ personel o mozliwosci odbioru dziecka przez nowsg osobg upowazniong
wpisana do wykazu oséb upowaznionych,

e bezwzglednie informowac¢ personel Oddzialu najpdzniej do godz. 8.30 o nieobecnosci
dziecka i jej przyczynach,

e po chorobie dziecka lub nieusprawiedliwionej nieobecnosci, trwajacej dluzej niz 3 dni,
przedlozy¢ stosowane o$wiadczenie rodzica/opiekuna prawnego o tym, ze dziecko jest
zdrowe,

o w przypadku nieobecnosci dziecka w Oddziale — powyzej 2 tygodni — wymagane jest
o$wiadczenie rodzica lub opiekuna prawnego o braku kontaktu z chorobami zakaznymi,

o odbiera¢ dziecko do godz. 17.00,

e uregulowa¢ oplatg za pobyt dziecka w Oddziale Zlobka Miejskiego w wysokosci
1 terminie zgodnym z podpisang umows,

e w przypadku zachorowania dziecka, podczas pobytu w Oddziale, niezwlocznie stawi¢
si¢ po dziecko po otrzymaniu zawiadomienia telefonicznego.

4. Ze wzgledu na bezpieczenstwo — do Oddzialéw Zlobka Miejskiego sg przyjmowane dzieci
bez bizuterii (np. kolczykdéw, ostrych spinek, korali itp.) a takze drobnych, twardych
cukierkow itp.

5. Z zastrzezeniem postanowien pkt. 6 odbioru dziecka ze Zlobka mogg dokonywaé tylko
pelnoletnie osoby upowaznione i te, ktérych stan nie nasuwa jakichkolwiek watpliwosci co
do zapewnienia wydanemu dziecku bezpieczenstwa i nalezytej opieki.

6. Odmowa wydania dziecka przez personel Oddzialu Zlobka Miejskiego w szczegdlnosci
moze nastgpi¢ w nastgpujgcych sytuacjach:
- braku lub odmowy przedstawienia dowodu tozsamosci przy odbieraniu dziecka przez
osobg upowazniong,
- braku stosownego upowaznienia dla danej osoby w dokumentacji posiadanej przez
personel Oddzialu Ztobka Miejskiego (na obowigzujgcym formularzu),
- w przypadku stwierdzenia, ze rodzic/opiekun prawny dziecka lub osoba upowazniona do
odbioru dziecka znajduje si¢ w stanie, ktory wskazuje na mozliwos¢ utrudnien
w sprawowaniu prawidlowej opieki nad dzieckiem (w szczegdélnosci stan po spozyciu
alkoholu lub innych $rodkéw psychoaktywnych);
- sprzeciwu jednego z rodzicow dotyczacego wydania dziecka osobie upowaznionej, gdy
sprzeciw ten zostal nalezycie uzasadniony okoliczno$ciami wskazujgcymi na potencjalne
zagrozenia dla bezpieczenstwa dziecka 1 zapewnienia mu odpowiedniej opieki po
opuszczeniu Zlobka. W w/w sytuacjach personel Oddzialu Zlobka Miejskiego jest
zobowigzany do natychmiastowego kontaktu z drugim rodzicem/opiekunem prawnym lub
osoba upowazniong do odbioru dziecka.
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7. llekro¢ niniejszy Regulamin reguluje czynnosci z udzialem rodzicéw lub opiekunow
prawnych dziecka, jego postanowienia stosuje si¢ zgodnie z zakresem wykonywanej wiladzy
rodzicielskiej lub sprawowanej opieki.

§5
Wspélpraca z innymi instytucjami

W przypadku trudnej sytuacji rodzinnej, zyciowej i materialnej rodziny korzystajacej
z uslug Zlobka Miejskiego, Kierownicy Oddzialéw/Specjalisci do spraw opieki nad
dzieckiem informujg rodzicow lub opiekunéw dziecka o mozliwosciach uzyskania pomocy
w Punktach Terenowych Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Katowicach. W razie
potrzeby nawigzujg bezposrednig wspolpracg z Punktami Terenowymi Osrodka, udzielajgc
informacji niezbgdnych do zapewnienia pomocy rodzinie.

W uzasadnionych wypadkach w sprawach dotyczgcych dzieci przebywajacych
w Oddziatach Ztobka Miejskiego Kierownicy Oddzialdw/ Specjalisci ds. organizacji opieki
nad dzieckiem wspolpracuja, na =zasadach okreslonych odpowiednimi przepisami,
z poradniami psychologiczno-pedagogicznymi oraz poradniami dziecigcymi.

W sprawach sanitarno-epidemiologicznych 1 zywieniowych Kierownicy Oddzialow/
Specjalisci ds. organizacji opieki nad dzieckiem wspolpracujg na biezgco z Powiatowa
Stacjg Sanitarno-Epidemiologiczng w Katowicach.

Wszelkie kontakty pracownikéw Zlobka w ramach wspélpracy okreslonej w pkt. 1, 2 i 3
powinny by¢ wezesniej uzgodnione z Dyrektorem Zlobka Miejskiego.

§6

Zasady post¢powania w przypadku niezgloszenia si¢ rodzica/opickuna prawnego
(osoby upowaznionej) po odbior dziecka z Oddzialu Zlobka Miejskiego

W przypadku nieodebrania przez rodzicdw/opiekundéw prawnych (osobg upowazniong)
dziecka z Oddzialu Ztobka Miejskiego do godziny 17.00 pielggniarka lub opiekunka
dziecigca sprawujaca opiek¢ nad dzieckiem powinny podjgé prébg kontaktu
z rodzicem/opickunem prawnym dziecka, zgodnie z wykazem telefonicznych numeréw
kontaktowych. W przypadku niemoznosci skontaktowania si¢ z rodzicem/ opiekunem
prawnym (osoba upowazniong) nalezy powiadomié Kierownika Oddzialw/ Specjalistg ds.
organizacji opieki nad dzieckiem lub Kierownika ds. merytorycznego nadzoru nad systemem
opieki zlobkowej, ktory powiadomi Policje¢ oraz zwroci si¢ rowniez z prosbg do oficera
dyzurnego lokalnego komisariatu o podjecie decyzji w sprawie zabezpieczenia opieki nad
dzieckiem.

Pielegniarka lub opiekunka dziecigca zobowigzana jest spisa¢ w dwdch egzemplarzach
protokdl zdarzenia, ktérego kopig przekazuje do akt Oddzialu Zlobka Miejskiego oraz do
wiadomoscei Dyrekeji Zlobka Miejskiego.
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§7

Zasady post¢powania w przypadku wystapienia sytuacji wyjatkowych
w Oddzialach Zlobka Miejskiego

W przypadku stwierdzenia sytuacji wyjatkowych w Oddziale Zlobka Miejskiego
w Katowicach (np. powazna awaria w budynku, zagrozenie atakiem terrorystycznym, braki
w dostawie pradu, wody itp.) zgodnie z decyzjg Dyrektora Zlobka Miejskiego istnieje
mozliwo$é sprawowania opieki nad dzieémi w innych, wskazanych Oddziatach Zlobka
Miejskiego.

Szczegétowe zasady postpowania w takich sytuacjach okre$la Procedura postepowania
w przypadku wystgpienia sytuacji wyjatkowych w Oddziatach Zlobka Miejskiego.
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